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�حبيج�� أو النقود،دفعالصناديقلأمناءيج�� الذيالنظاميالمستندهو الصرفسند�عت�� 

.مدةالمعتالإجراءاتو�حسبا�جمعيةع��الم�حو�ةالشي�اتبموجبالبنكمنالنقود

بموجب-ةوالإدار�العامةللمصار�فأو والأ�شطةلل��امجسواءً -ا�جمعيةمصار�فسداديتم

:التاليةالطرق بإحدىصرف،سندات

 
ً
للصرفددا�حالسقفيتجاوز ألا ع��الن��ية،المصروفاتعهدةمنأو النشاطعهدةمننقدا

.ر�ال١٠.٠٠٠النقدي

.ر�ال١٠.٠٠٠منلأك�� معهاالمتعاملالبنوكإحدىع���شيك

.بنكيةحوالة

ع��ةالدالالمستنداتو�رفاقالصرف،مسوغات�جميعالمعاملةاستكمالمنالتأكديتم

التنفيذيةةال�جنمنالصرفواعتمادا�ختص�ن،الموظف�نمنعل��االتوقيعاتو�كمالذلك،

 
ً
.المعتمدةللإجراءاتطبقا

تشغيليةالا�خطةمتطلباتضوء��ا�جمعية��والأ�شطةال��امجع��الصرفعمليةتتم

أننب��و�النشاط،ع��الصرفطلبنموذج�عبئةخلالمنالمانح،منلرغبةأو وموازن��ا،

:التاليةالأجزاءع��الصرفطلبنموذجيحتوي 

.الصرفبطلبالمع�يالقسمأو الإدارةبيانات

.لھالصرفالمرادالبندأو النشاطأو ال��نامجبيانات

.عتمدالموالرصيدف��ااعتمادهتمحال��العامموازنة��ال��نامجأو البندرقمتحديد

.للصرفالطالبةالإدارةتوقيع

.الصلاحيةصاحباعتماد
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وجودخلالمنأو الموازنةخلالمنالرصيدتوفر يفيدبماوالإدار�ةالماليةالشؤونمدير توقيع

.لل��نامجودعمت��ع

افقةلآخر بندمنالمناقلةتتم الأسبابيحبتوضالإدارةوتل��م(الماليةالإدارةمنخطيةبمو

ي��تبلا ح�ىغالمبلم��ا�حبال�يالإدارةا��بالنسبةالمناقلةمبلغ�عو�ضا��ا�حاجةومدى

.)�عدفيماما���جز عل��ا

ب�نلةمناقطلبنموذجإعداديتمما،�شاطأو برنامجع��للصرفرصيدتوفر عدمحال��

عمليةإجراءيتمالمناقلةعمليةإتمامو�عدبالصلاحية،ا�خول قبلمنواعتمادهالموازنةبنود

.الصرفسندبموجبالصرف

:التاليةالبياناتع��الموازنةبنودب�نالمناقلةطلبنموذجيحتوي 

.إليھالنقلالمرادال��نامج/البند

.منھالنقلالمرادال��نامج/البند

افقة توفر �ع�والإدار�ةالماليةالشؤونإدارةتأكيد�عدالمناقلةإجراءع��الإدارةمجلسمو

.منھالنقلالمرادالبند��رصيد

.لھمنحوصول �ح�نمؤقتنقلأم��ائينقل��هلالمناقلةنوعيةتحديد

ع��يةا�جمعقبلمنم�حو�ةشي�اتبموجبالمصروفاتسدادعندصرفسندتحر�ر يتم

:التاليةالبياناتع��الصرفسندو�حتوي معها،التعامليجري ال�يالبنوكأحد

المستفيداسم

ا�حسابورقمعليھالم�حوبالبنكاسم

وا�حروفبالأرقامالمبالغ

الم�حوبالشيكرقم
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الصرفأسباب

الصرفلعمليةا�حاس�يالتوجيھ

ر مديراجعھ،أعده،(الصرفسندومراجعةإعداد��اش��كتال�يالأطراف�افةتوقيع

)والإدار�ةالماليةالشؤون

لهما�خولةالماليةالصلاحياتحدودو��الصلاحيةأ�حابتوقيع

للمستفيد،البنكقبلمنالنقوددفعبموجبھيتمالذيالقانو�يوالمستندالصكهو الشيك

:ي��مافيھو�را��

المستفيدةل�جهةالصر�حالاسمذكر 

وا�حروفبالأرقامالمدفوعالمبلغ��جيل

الصلاحيةصاحبمنالاعتماد

قوميأنا�حساباتقسمغ�� ع��يحظر كماشيك،صرفسندبدون شيكأيإصدار يحظر 

.بإعداده

التعاقدطشرو ذلك��بماللصرفالم��رةالوثائق�افةالشي�اتصرفسندأصلمعيرفق

د،القيإثباتلأغراضا�حساباتلقسمأصلمنالشي�اتصرفسندو�تألفوالدفع،

النظاممنآ��نموذجخلالمنأو المراجعة،لأغراضالشي�اتصرفسنددف�� ��ثابتةو��خة

بإصدار المتعلقةةالرقابيللمتطلباتا�حاسو�يالنظاماستيفاءمنالتأكد�عدالما��ا�حاسو�ي

.الآليةالسندات

لصرف،اسنداعتمادقبلالمراجعة،يفيدبماعل��االتأش�� أو الصرفمستنداتختميجب

.��ائيةةبصفالشيكأو الإذنإصدار بمجردالصرفيفيدبماأيضاعل��االتأش�� يجبكما

ذلكابھشوماإيجارات�سديدأو متداولةأو ثابتةأصول أو خدمةلموردالشيكتحر�ر حالة��

.بالشيك)قبض(تحصيلسندع��ا�حصول يلزم
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يوقعأنبيجالغ�� تجاها�جمعيةذمةإبراءع��إثباتدليلالشي�اتصرفسنديصبحح�ى

ا�حصول عمالشيكاستلامھيفيدبماالر�ا��الاسمذكر معالسندم�نع��الشيكمستلم

.لذلكالموجبةا�حالات��قبضسندع��

�سليمهاد�عأو للمستودعات،و�دخالهاالموردةالأصنافاستلام�عدالمدفوعاتتتمأنالأصل

الإ�عاز العامر للمديو�جوز ا�جمعية،مععقدهبتنفيذالموردقيام�عدأو للشراء،الطالبةل�جهة

 م��اأجزاءً أو القيمةبصرف
ً
ماناتالضع��ا�حصول �شرطذلكالضرورةاقتضتإذامقدما

.بالصرفالأمر قبلال�افية

افقةقبل يقومأنجبيمش��ياتأو �عاقداتنتيجةمبالغأيةصرفع��التنفيذيةال�جنةمو

التعاقد،وط�شر واردهو مايطابقصرفھالمطلوبالمبلغأنمنبالتحققالماليةالشؤونقسم

:ي��مايرا��وأن

.منھومختومةالموردباسممطبوعنموذجوع��أصليةالفوات�� تكون أن

.منسو���اأحدباسموليسا�جمعيةباسمالمستنداتهذهتكون أن

.شراؤهاتمال�يالأصنافعنللمخازن الإضافةإذن

الإدارةمدير بتوقيعر�ال١٠٠٠عنقيم��ازادتإذاالموردةللأصناففحصمحضر إعداد

بمافاتورةالع��الإدارةمدير بتوقيعيكتفىذلكعنقلتفإنالصندوق،وأم�نلهاالطالبة

.المطلو�ةوالمواصفاتللعيناتبمطابق��ايفيد

.)الشراء(التور�دأمر ��خة

لمرتبطةاالاعتمادات�افةاستيفاءمعاستلامها،ومحاضر ال��ميماتأو الأعمالمستخلصات

الإتفاقتمالممطابق��امنوالتأكدوالتنفيذبالمتا�عةالمعنيةوالإدارةالإشرافجهاتمن��ا

.عليھ
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 (مبختالمستنداتتختموأنصرفها�سبقلمالمستخلصاتأو الفاتورةبأنالتأكد
َ

فور )صُرِف

.الثمنسداد

:الملغاةالصرفسندات

السندلمعديالثلا�والاسمالإلغاءسببتوضيحمع��ختھمعالمل��الصرفسندأصليرفق

.وتوقيعھ)والإدار�ةالماليةالشؤونإدارةمن(

:للصرفالمؤ�دةالوثائق

الم��رةستنداتالممنوغ��هاوالكشوفوالفوات�� والبياناتالوثائق��للصرفالمؤ�دةالوثائق

هذه��ةالمذكور الصرفمستنداتمعترفقأنيجبوال�يالنفقاتصرفلعملياتوالمؤ�دة

أو الأشغالو أالمستلزماتأو المش��ياتو�أنال�حيح،الوجھع��تمتأ��ايفيدبمااللائحة،

الوثائقهذهتكون أنو�جباستلامها،تمقدوأنھا�جمعيةلصا�حتمتقدا�خدمات

للتار�خقار�ةمحديثةو�توار�خمنسو���ا،أحدباسموليسا�جمعيةباسموالفوات�� والبيانات

.فيھالمقدمة

افقةالصرفيتمأنجاز الصرفقبلمع�نمبلغلاستحقاقالمؤ�دةالمستنداتفقدتإذا بمو

طالبع��اللازمالتعهديأخذأنو�شرطالصرفسابقةعدممنالتأكد�عدالتنفيذيةال�جنة

طالبميقدأنويش��طالصرف،تكرار ع��ت��تبقدال�يالنتائججميعبتحملالصرف

لمنعزمةاللا الإجراءاتواتخاذاللازمالتحقيقإجراء�عدوذلكللمستندات،فاقدبدلالصرف

جري الذيالتحقيقنتيجةإرفاقوجوبمعالأص��المستنداستخدام
ُ
معنالشأهذا��أ

.الصرفمستندات

:التا��التسلسلوفقوالأجور المرتباتصرفعمليةتتم

ومنالإداري ير المدمنواعتمادهالموظف�ناستحقاقاتكشفبتجه�� البشر�ةالمواردقسميقوم

.والإدار�ةالماليةالشؤونإدارةإ��يرسلثم

تسابالاحعملياتمنوالتأكدالرواتبكشوفبمراجعةوالإدار�ةالماليةالشؤونإدارةتقوم

.الكشف��الواردة
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افقةوأخذوالتدقيقالمراجعة�عد فكشع��التنفيذيةال�جنةمنوالتعميدالمو

المبالغو الموظف�نباسماءقوائمبطباعةوالإدار�ةالماليةالشؤونإدارةتقومالرواتب

الشؤونو�دارةالبشر�ة،المواردقبلمنو�وقعالبنكيةحسابا��موأرقاملهمستدفعال�ي

.بالاعتمادالتنفيذيةوال�جنةوالإدار�ة،المالية

.صرفللللبنكو�رسالھا�جمعية��الصلاحيةصاحبقبلمنا�خطابتوقيعيتم

:التاليةا�حالات��ا�حددالتار�خقبلوالأجور الرواتبصرفيمكن

افقة�شرطشا�ل��ا،ع��وماالرسميةوالأعيادالمواسم و�اتباع،ةالتنفيذيال�جنةمو

.المعتمدةالرواتبصرفإجراءاتنفس

صرفلا�حددالموعدحلول �عدماإ��وجودهويستلزما�جمعيةخارجمهمة��لموظف

.الرواتب

.أخرى استثنائيةإجازةأيأو الاعتياديةالسنو�ةإجازتھاستحقاقعندلموظف

يتمأنيجوز ذلكومعالداخ��الضبطلتحقيق�شي�اتيتمأنالصرف��الأصل

 الصرف
ً
 نقدا

ً
والعهدمةالمستديالعهدخلالمناللائحةهذه��ا�حددةللقواعدطبقا

.المؤقتة

بحسبلد��اوجدتإنالمستديمةالعهدةمنالصرفمجالاتوقسمإدارة�لتحدد

عاجلةالالمصروفاتنطاق��ا�جالاتهذهتكون عامةبصفةولكن�شاطها،طبيعة

لضرور�ةاالن��يةوالمصروفاتلهاشي�اتاستخراجيتمح�ىالانتظار يصعبوال�ي

.للتشغيل

��امجللا�خصصةالعهدب�نمستديمةأو مؤقتة�انتسواءالعهد��الفصليتم

.العامةلالتشغيمصار�فأو الن��يةالمصروفاتلمواجهةا�خصصةوالعهدوالأ�شطة،
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تخدم�س�خصيةكعهدةبللهامستخدمةجهةأيأو ا�جمعيةأقسامع��عهدهأي��جللا 

.عليھو��جلمع�نموظفقبلمن

ولو ىح�واحدحساب��بي��ماالدمجيجوز ولا والمؤقتةالدائمةالعهدةب�نالفصليجب

.ال�خصلنفسصرفت

افز أو الم�افآتأو الإضافيةالأجور أو والأجور المرتباتصرفيجوز لا  منوظف�نالمسلفأو ا�حو

.المستديمةالعهد

.آخرلموظفمعطاةماليةعهدةمخصصاتمنمالموظفماليةعهدةصرفيجوز لا 

�سو���اتتمأن�عدإلا آخر موظفإ��نقلهايجوز لا �خصيةعهدةالمستديمةالعهد�عت�� 

ال�جنةنم�عتمدو�سلماستلاممحضر بذلك�عدأنع��ع��ا،المسؤولالموظفطرفو�خلاء

الرقابةأو ا�حساباتقسم��العامل�نلأحد�عهدأنالأحوالمنحالبأييجوز ولا التنفيذية،

.الداخ��الضبطنظامع��للمحافظةوذلكالمستديمةبالعهدالمالية

:المستديمةالعُهد

منھللصرفيةا�جمعمعالمتعاون�نأو الموظف�نلأحد�سلمالذيالمبلغ��المستديمةالعُهدة

ا�جمعيةمجو�رالنشاطاتأ�انتسواءً العملاحتياجاتوفقوالعاجلةالن��يةالمدفوعاتع��

عندماالمصروفةالمبالغ�عو�ضيتمأنع��والإدار�ة،العامةوالاحتياجاتللمصار�فأو 

.النفاذمنا�خصصالك��المبلغ�شارف

�ش�ل،ذلكالعملاحتياجاتاقتضتإذالموظف��م�خصيةعهدطلبالإداراتلمديري يحق

للمراجعةذيةالتنفيال�جنةإ��يقدمالصرف،ومجالاتللعهدةالأق�ىىا�حدف��ايحددكتا�ي

.والاعتماد

:التا��النحو ع��و��خةأصلمنالماليةالعهدةطلبيحرر 
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الن�خة الوحيدةالأصلالمستند

سند صرف شيك

يرسل لقسم ا�حسابات 

 بطلب العهدة الم
ً
الية مرفقا

يذيةالموقع من ال�جنة التنف

ض تبقى لدى الصندوق لغر 

المراجعة

�سلم للبنكنموذج تحو�ل بن�ي

يرسل لقسم ا�حسابات 

 بطلب العهدة الم
ً
الية مرفقا

يذيةالموقع من ال�جنة التنف

سندر�ر تحلأجلالتنفيذية،ال�جنةقبلمناعتماده�عدا�حساباتلقسميرسل:الأصل
.القيمةتحو�لأو الشيكصرف

.المستديمةللعهدةالطالبةا�جهةمعتبقى:الوحيدةالن�خة
المبالغضوءع��أق�ىى،كحدأشهر ثلاثة�لالماليةللعهدةالأق�ىىا�حد��النظر إعادةيتم

،المصروفة
ً
.النقصانأو بالز�ادةالقرار التنفيذيةال�جنةوتتخذفعليا

 يكون فيمن�ش��ط
ً
:ي��ماالمستديمةالعهدةعنمسؤولا

.ا�جمعية��الدائم�نالعامل�نمنيكون أن
 يكون ألا 

ً
.والإدار�ةالماليةالشؤونلإدارةالتا�عا�حساباتقسم��عاملا

 يكون ألا 
ً
اقبةمختصقسمأو �جنةلأيتا�عا .الما��والتدقيقبالمر

صرف
ُ
وظفللمبن�يتحو�لنموذجأو شي�اتصرفسندبموجبالمستديمةالعهدةت

:ي��كماو��خةأصلمن�عدوالذيع��ا،المسؤول
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 المستديمةبالعهدةإليھ�عهدمنيمسك
ً
 �جلا

ً
العهدةوفاتمصر �افةلت�جيلخاصا

 بالتفصيل
ً
اقعمنبأول أولا عةللمراجالدف�� هذايخضعأنع��الصرف،أذون و

.والتدقيق

ُ�عتمدو��خة،أصلمننقديصرفسندع��بناءالمستديمةالعهدةمنالصرفيتم

إ��و�رسلالمستندات،معالأصليرفقبحيثوالإدار�ة،الماليةالشؤونإدارةمن

طلبمعقةالمطابأجلمنالموظفلدىالن�خةوتبقىا�حاسبية،للتسو�ةا�حسابات

.الصرف

لها،ةواستعاضتفريغكشفإعداديتمالنفاذمنالمستديمةالعهدةتق��بعندما

 م��ا،صرفھتممالتعو�ض
ً
للصرف،دةالمؤ�والمستنداتالصرفأذون أصول بھمرفقا

 بالدفاتر و��جيلهاالمراجعةلأجلوالإدار�ةالماليةالشؤونإدارةإ��وتقدم
ً
طبقا

.ع��اؤولالمسلل�خصالبن�يالتحو�ليتمأو شيكصرفإذنيحرر ثملطبيع��ا،

 "بختمالعهدةمنللصرفالمؤ�دةالمستندات�افةختمينب��
َ

الان��اءفور ذلكو "صُرِف

وقيعتع��مفوض�خصآخر قبلمنالشيكتوقيعيتمأن�عدأيالدفععمليةمن

.)روجِعَ (بختمبختمهاا�حاسبوقيامدفعهاتكرار عدممنو�تأكدالشي�ات،

جنةال�طلبع��بناءوالمفا��،الدوريا�جردلنظاميالمستديمةالعهدةتخضع

 ا�جردبنتيجةويُعدالتنفيذية،
ً
الإدارةأو القسمير ومدالتنفيذيةال�جنةإ��يرفعتقر�را

.وجدتإنالفروقلتسو�ةاللازمةالإجراءاتتتخذثمالعهدة،منالمستفيدة

النظام����جيلهالأجلا�حساباتإ��تحول المستديمةالعهدةمستنداتمراجعة�عد

انتباهمعا،طبيع��حسبالمستفيدةا�حساباتع��وتحملتحليلها،�عدا�حاس�ي

�قفالهاإجما���ش�لالعهدة��جيلعدمإ��ا�حاسب .مجملةحسابات��و
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:التاليةا�حالات��المستديمةالعهدتصفى

���املةعاض�ستأ��اكماالصندوق،أو البنكإ��م��االمتبقيو�وردالماليةالسنة��اية��

.ا�جديدةالماليةالسنةبداية

.م��االغرضلانتفاءتصفي��الهاالطالبةالإدارةتطلبعندما

و أالمرضأو �الإجازةالأسبابمنسببلأيآخر موظفإ��موظفمنلنقلهاا�حاجةعند

.العملإ��اءأو الوفاة

:ي��ماالمستديمةالماليةالعهدمنالصرفعمليةتتطلب

.مسلسلةبأرقاممطبوعةدفاتر منصرفسنداتاستخدام

.الصلاحيةصاحبقبلمنمصادقةالصرفسنداتتكون أن

بالاستلاممستند(السداديفيدبماالعهدةعنالمسؤولال�خصبواسطةعل��االتوقيعيتم

.)قبضسندأو 

.وا�حروفبالأرقامالمبالغكتابةتتم

.المصروفلأسباب�افٍ وصفع��الصرفسنديحتوي أنيجب

.موظف��اأحدباسموليسا�جمعيةباسمالمستنداتتكون أن

.تقديمهالتار�خمقار�ةبتوار�خالمستنداتتكون أن

.حيةالصلا صاحبقبلمنلهاا�حددالمبلغعنالمستديمةالعهدةمنيصرفمايز�دألا 

وعنيو�حداخ��نموذجاستخداميتمللصرفمؤ�دمستندع��ا�حصول �عذر حالة��

 المصروف
ً
�جنةالمنويعتمدالعهدة،مستلمإدارةمدير منو�وقعبھ،والقائمتفصيليا

–ر�ال١٠٠٠بلغميتجاوز لا و�ماا�حدود،أضيقو��استثنائيةحالات��ذلكو�كون التنفيذية

.غ��لا سعودير�الالففقط
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:المؤقتةالعهدة

غ�� اقللإنفعملموقعأو إدارةأي��الموظف�نلأحد�سلمالذيالمبلغ��المؤقتةالعهدة

 بدقةقيمتھالمعروف
ً
.السوق منمباشر شراءعمليةلإتماممقدما

هذا��حدديأنع��معينةإدارةمنطلبع��بناءالتنفيذيةال�جنةمنالمؤقتةالعهدة�عتمد

أصلمنو�حرر لھ،ستصرفالذيوالموظفالصرفومجالاتالعهدةهذهمقدار الطلب

:ي��كماو��خة،

أو الشيكصرفنموذجإعدادأجلمناعتماده،�عدا�حساباتقسمإ��و�رسل:الأصل

البن�يالتحو�ل

.المراجعةلأغراضالمؤقتةللعهدةالطالبةالإدارةمعوتبقى:الوحيدةالن�خة

داتمستنع��و�ناءأجلھ،منطلبتالذيللغرضإلا المؤقتةالعهدةمنالصرفيجوز لا 

.ستديمةالمالعهدع��ينطبقكماوالموضوعية،الش�ليةالنوا���ستو��للصرفمؤ�دة

يمةمستدأو مؤقتةأخرى عهدةحوزتھ���انإذاالأ�خاصلأحدمؤقتةعهدةصرفيجوز لا 

.�سو���ا�عدإلا 

 يكون فيمن�ش��ط
ً
:ي��ماالمؤقتةالعهدةعنمسؤولا

.ا�جمعية��الدائم�نالعامل�نمنيكون أن

 يكون ألا 
ً
.والإدار�ةالماليةالشؤونلإدارةالتا�عا�حساباتقسم��عاملا

 يكون ألا 
ً
اقبةمختصقسمأو �جنةلأيتا�عا .الما��والتدقيقبالمر

ع����ا،عللمسؤولبن�يتحو�لنموذجأو شي�اتصرفسندبموجبالمؤقتةالعهدةتصرف

:ي��كماو��خةأصلمن�عدوالذيأن
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الن�خة الوحيدةالأصلالمستند

سند صرف شيك

يرسل لقسم ا�حسابات

 بطلب العهدة 
ً
مرفقا

نة المالية الموقع من ال�ج

التنفيذية

تبقى �� الدف�� لغرض

المراجعة

�سلم للبنكنموذج تحو�ل بن�ي

يرسل لقسم ا�حسابات

 بطلب العهدة 
ً
مرفقا

نة المالية الموقع من ال�ج

التنفيذية

صرفتلذياالغرضان��اءتار�خمنأيامعشرةتتجاوز لا مدة��المؤقتةالعهدة�سو�ةتتم
احبصمناعتمادها�عدوالفحصللمراجعةا�حساباتإ��المستنداتوتقدمأجلھ،من

المعتمدة،ور�دالتإجراءاتبحسبالبنكأو الصندوق إ��م��االمتبقيتور�دو�عدالصلاحية،
 المستفيدةا�حساباتع��وتحملالدفاتر ����جلثم

ً
.لطبيع��اطبقا

:التاليةا�حالات��المؤقتةالعهدتصفى
.البنكإ��م��االمتبقيو�وردالماليةالسنة��اية��

.م��االغرضلانتفاءتصفي��الهاالطالبةالإدارةتطلبعندما
أو المرضأو �الإجازةالأسبابمنسببلأيآخر موظفإ��موظفمنلنقلهاا�حاجةعند

.العملإ��اءأو الوفاة
اتوتجه�� والمفروشاتوالأثاثوالأدواتوالمعداتالأجهزةمثلال�خصيةالأصول إن

 النقلووسائلالاتصالووسائلالآ��ا�حاسب
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أو موظفتصرفتحتوووضعهاشراؤهايتمأو ا�جمعية،مستودعمنتصرفال�ي

�جل(��و��جيلهالقيدهاتخضعوظائفهم،مهامتنفيذلغرضالموظف�نمنمجموعة

 و�كون مسلمة،كعهدةو�ثبا��ا)العينيةالعهد
ً
عل��اافظةوا�حسلام��اوعنع��امسؤولا

�إ�و�عاد��اال�حيحالوجھوع��عل��ا،المتعارفالأصول حسباستعمالهاوحسن

.الطلبعندا�جمعية

منماتھخدتنت�يموظفلأيالذمةبراءةشهادةتمنحولا ا�خدمة��اية�عو�ضات�سددلا 

 �انتسواءً عليھالم�جلةالعهد�افةو�خلاءبتسليميقممالما�جمعية
ً
أو قديةنعهدا

.�سلمهالمال�يالعهدمنعليھالم��تبةالقيمسدادأو عينية،

منماتھخدتنت�يموظفلأيالذمةبراءةشهادةتمنحولا ا�خدمة��اية�عو�ضات�سددلا 

 �انتسواءً عليھالم�جلةالعهد�افةو�خلاءبتسليميقممالما�جمعية
ً
أو قديةنعهدا

.�سلمهالمال�يالعهدمنعليھالم��تبةالقيمسدادأو عينية،

باتخطاأو سنو�ةعقودبموجبا�خدماتمنا�جمعيةاحتياجاتتأم�نع��التعاقديتم

 ا�جمعية��الصلاحيةصاحبمناعتمادها�عدالغرضلهذا�عميد
ً
حياتللصلا وطبقا

.إليھا�خولة

تنداتالمسبواسطةسليم�ش�لتنفيذهابالضرورة�ستلزما�خدماتعقوداعتمادإن

 المتبعةالنظامية
ً
ويعت�� معيةل�جالداخليةالأنظمة��عل��االمنصوصللإجراءاتوطبقا

هذهتنفيذ�حةعنومسؤولوا�خدماتالأعمال��ذهالمع�يل�خدمةالطالبالقسم

حقاتمستأو دفعاتصرفعندوالإدار�ةالماليةالشؤونإدارةتأكدذلكو�تطلبالعقود،

تما�خدمةتنفيذبأنالمعنيةالإدارةأو القسمتوقيعخلالمنل�خدمة،المقدمةا�جهة

.المطلوبالوجھوع��السليمبالش�ل

توفرتذاإالمن��يةالعقود��عل��االمنصوصالشروطو�ذاتا�خدماتعقودتجديديجوز 

:الآتيةالشروطف��ا
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المملكــــــة العربیــــة السعودیــــة
جمعیــة الدعـــــوة والإرشـــاد
وتوعیة الجالیات بغرب الدیرة
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تقر�ر وفق،السابقةالعقدمدة��مر�ىيوجھع��ال��اماتھبتنفيذقامقدالمتعهديكون أن

.التنفيذيةال�جنةقبلمنومعتمدالمشرفة،ا�جهةقبلمنمكتوب

��ات�غأيأو العقد،موضوعالأجور أو الأسعار فئاتع��وا�حانخفاضطرأقديكون لا أن

.المطلو�ةا�خدمةومضمون ش�ل��عامة
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