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:مقدمة

�ش�ل��الأ�شطوالضابطالموجھالرئيسا�جهاز ل�جمعيةبالنسبةالإدارةمجلس�عت�� 
أهدافقتحقيشأ��امنال�يالقراراتواتخاذبمناقشةالداخليةتنظيماتھحسب،رئيس

.جلسا�رؤ�ةحسبالمستفيدينمص�حة��تصبوال�يوالبعيدةالقر�بةا�جمعية

بطهاوضمنھالمتفرعةوال�جانا�جلسهذاأعمالتنظيماللازممن�انالدور هذاولأهمية
.والتطو�ري الرقا�يدورهوتدعما�جلسعملتنظمعل��امتفقبمواد

:الفصل الأول 

ا�حقوق والأدوار والمسؤوليات

التعر�فات:)١(المادة

جمعيةإدارةمجلس:ا�جلس

.ا�جمعيةإدارةمجلسرئيس:الرئيس

جمعيةإدارةمجلسأعضاء:الأعضاء

جمعيةإدارةمجلسعنالمنبثقةال�جان:ال�جان

جمعية�جمعيةالتنفيذيةالإدارة:الإدارة

.الإدارةمجلسنظام:النظام

صائيةالإح،التنظيمية،الماليةالمعلوماتعنالصلةذاتل�جهاتالإفصاح:الشفافية
.ا�جلسأداءتقو�ميمك��مبحيث

دارةالإ مجلسواستفسارات�ساؤلاتع��للإجابةواستعدادهاالإدارةال��ام:المساءلة
 بذلكالإدارةمجلسوال��ام،وملائمةودقيقةوا�حةبمعلومات

ً
خرى الأ ا�جهاتأمامأيضا

.الصلةذات
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.الاعتبار�ع�نمصا�حهموأخذ�عدلالصلةذاتا�جهاتمعاملة:العدل

.خارجهاأو داخلهابا�جمعيةعلاقةلھمن�ل:الصلةذاتالأطراف

الإدارةمجلسمسؤولياتو اختصاصات

)٢(المـادة

:الآ�يوم��االإدارةمجلساختصاصاتالأساسيةاللائحةتحدد

.ونجاحهاا�جمعيةأهدافلتحقيقالعامةالسياساتوضع-

خططنموغ��هاالتنفيذيةوا�خطةالاس��اتيجيةا�خطةوم��اا�جمعيةعملخططوضع-

.العموميةا�جمعيةمنواعتمادهاتنفيذها،ومتا�عةالرئيسة،العمل

.ا�جمعية��والوظيفيةالتنظيميةالهيا�لاعتماد-

منقللتحقدور�ةمراجعةو�جراءعل��اوالإشرافالداخليةللرقابةوضوابطأنظمةوضع-

.فاعلي��ا

يةالأساسواللائحةالنظامأح�اممعتتعارضلا ا�جمعية�حوكمةومعاي�� أسسوضع-

اقبةتنفيذهاع��والإشراف .ا�حاجةعندو�عديلهافاعلي��امدىومر

أو ي�اتالشوتحصيلودفعالسعودية،والمصارفالبنوكلدىالبنكيةا�حساباتفتح-

حديثوتو�سو���اوقفلهاا�حساباتوتنشيطا�حساباتوكشوفاتالصرفأذونات

ياتالعملمنوغ��هاالمرتجعةالشي�اتواستلامالشي�اتع��والاعتارضالبيانات

.البنكية

ملاكأصكوكودمجوالهباتوالأوقافالوصاياوقبول إفراغهاوقبول العقارات��جيل-

الأرا��يلوتحو�الشامل،النظام��وادخالهاالصكوكوتحديثوفرزها،وتجزئ��اا�جمعية

طةغبفيھل�جمعيةيكون مماسبقماخلافتصرفاتأيواجراءسكنية،إ��الزراعية

افقة�عدومص�حة .العموميةا�جمعيةمو
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.لهاالاستدامةلتحقيقوالس��ل�جمعيةالماليةالمواردتنمية-

.وأموالهاا�جمعيةممتل�اتإدارة-

مناعتمادها�عدوتفعيلهاا�جمعيةأموالمنالفائضاستثمار قواعدإعداد-

.والوزارةالعموميةا�جمعية

منتضا�جمعيةخدماتمنالمستفيدينمعالعلاقةتنظممكتو�ةسياسةوضع-

ع��اوالإعلانلهم،اللازمةالعنايةتقديم

الإدارةمجلس��للعضو�ةومحددةوا�حةواجراءاتوشروطسياساتصياغة-

.لهاا�جمعيةإقرار �عدالتنفيذموضوعووضعها

لوزارة،امنالمعتمدةالنماذجوفقا�جمعيةعنوالمعلوماتبالبياناتالوزارةتزو�د-

.وعھوقتار�خمنواحدشهر عنتز�دلا ف��ةخلال�غي�� منيطرأبماوتحدي��ا

.والسنو�ةالتتبعيةالتقار�رإعداد��التعاون -

�عداباتا�حسرجعاممنالمدققةالماليةوالتقار�ر ا�ختاميبا�حسابالوزارةتزو�د-

.الماليةالسنة��ايةمنأشهر أر�عةوخلالالعموميةا�جمعيةمنهاإقرار 

.ل�جمعيةالسنوي التقر�ر واعتمادإعدادع��الإشراف-

عيةل�جمورفعهاا�جديدةالماليةللسنةالتقدير�ةالموازنةإعدادع��الإشراف-

.لاعتمادهاالعمومية

باسمھرةالوزاوتزو�دصلاحياتھوتحديدل�جمعية،متفرغتنفيذيمسؤول�عي�ن-

.معھالتواصلبياناتمعلھ،الوطنيةالهو�ةمنوصورة�عيينھوقرار 

.ا��مومسؤوليصلاحيا��موتحديدا�جمعية،��القيادي�نالموظف�ن�عي�ن-

قرار بعضو�تھإلغاءأو اعتذارهأو ا�جديدالعموميةا�جمعيةعضو قبول ��البت-

.مسبب



...................................................: الرقم 

.................................................: التاریخ

........................................: المشفوعات

المملكــــــة العربیــــة السعودیــــة
جمعیــة الدعـــــوة والإرشـــاد
وتوعیة الجالیات بغرب الدیرة

۰۱۱٤۳٥۰۳٦۲–۰۱۱٤۳۹۱۸٥۱۰۱۱٤۳۹۱۹٤۲الریـــاض  ـــــ   شــارع عسیــر شمــال طریــق المدینــة  :  الموقــع  
SA0580000195608010220007: رقم الحساب العامDeradaa1@۱۱۷۳٦: الرمز البریدي ۱٥٤٤۸۸ب .ص

دارةالإ ومجلسالعموميةا�جمعيةأعضاءحالةع��يطرأ�غي�� ب�لالوزارةإبلاغ-

.ي��التغحدوثتار�خمنشهر خلالوذلكالما��والمشرفالتنفيذيوالمسؤول

إضافة،واللوائحبالأنظمةا�جمعيةال��امتضمنال�يوالإجراءاتالسياساتوضع-

المشرفةهةوا�جوالوزارةللمستفيدينا�جوهر�ةالمعلوماتعنبالإفصاحالال��امإ��

التقار�ر و ا�ختاميا�حسابع��الاطلاعمنالآخر وتمك�نالآخر�ن،المصا�حوأ�حاب

.ل�جمعيةالإلك��و�يالموقعع��و�شرهاوالإدار�ة،المالية

أو ا�خار��المراجعأو العموميةا�جمعيةو�عليماتقراراتتنفيذع��الإشراف-

.المشرفةا�جهةأو الوزارة

.للا�عقادالعموميةا�جمعيةدعوة-

��ةالمشرفا�جهةأو الوزارةأو العموميةا�جمعيةقبلمن��اي�لفأخرى مهامأي-

.اختصاصھمجال

الإدارةمجلسرئيسمسؤوليات

)٣(المـادة

.العموميةوا�جمعيةالإدارةمجلساجتماعاترئاسة-أ

حياتصلا حدود���افةوالأهليةوا�خاصةا�حكوميةا�جهاتأماما�جمعيةتمثيل-ب

افعذلكومنالعمومية،ا�جمعيةوتفو�ضالإدارةمجلس ا�جهاتأمامال��

 أمامهاا�جمعيةوتمثيلالقضائيةوشبھالقضائية
ً
،رفعا

ً
لمنذلكو�ضتفولھودفعا

.غ��همأو ا�جلسأعضاءمنيراه

.قراراتمنالإدارةمجلسمنيصدر ماع��التوقيعج-

.��الماالمشرفمعالصرفومستنداتالماليةوالأوراقالشي�اتع��التوقيع-د
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-التأخ��حتملتلا وال�يالتنفيذيالمدير عليھ�عرضهاال�يالعاجلةالمسائل��البت-أ

شأ��ا�اتخذوماالمسائلتلك�عرضأنع��-ا�جلسصلاحياتضمنمنهو فيما

.اجتماعأول ��ا�جلسع��قراراتمن

.العموميةوا�جمعيةالإدارةمجلسلا�عقادالدعوة-ب

.اختصاصاتمنلھبمانائبھتفو�ضللرئيسيحق.١

الإدارةمجلسوعضو�ةمدة

)٤(المـادة

.سنواتأر�عالإدارةمجلسمدةتكون -

إلا التوا��ع��دورت�نمنلأك�� ا�جمعيةإدارةمجلسلعضو�ةال���حيجوز لا -

افقة .يفوضھمنأو الوز�ر بمو

افقإلا الإدارة،مجلسوعضو�ةا�جمعية��الوظيفةب�نا�جمعيجوز لا - الوزارةةبمو

 يفوضھمنأو 
ً
.اللائحةتحددهلماووفقا

ع��بالإشرافا�ختصةالإدارة��والعملإدارةمجلسعضو�ةب�نا�جمعيُحظر -

افقةإلا المشرفةا�جهةأو الوزارة��ا�جمعية .يفوضھمنأو الوز�ر بمو

الإدارةمجلساجتماعات

)٥(المـادة

أر�عةعنعددهايقللا منتظمةدور�ةاجتماعاتا�جمعيةإدارةمجلس�عقد-

وآخر،ماعاجت�لب�نالزمنيةالف��ةتناسبعقدها��و�را��السنة،��اجتماعات

مجلساجتماعاتوتتضمن،الأقلع��أشهر ثلاثة�لاجتماععقديتمأنع��

:التا��الأعمالوجدول الإدارة
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��ماببمسؤوليا��م،للاضطلاع�افوقتتخصيصالإدارةمجلسأعضاءع��-

�ع�وا�حرصوالمؤقتة،الدائمةوال�جانا�جلسلاجتماعاتالتحض�� ذلك

.حضورها

يسالرئوع��.الرئيسمنبدعوةمنتظمة،عاديةاجتماعاتالإدارةمجلس�عقد-

.–كتابة–ذلكطلبم�ىطارئ اجتماعلعقدالإدارةمجلسيدعو أن

إعدادعندالتنفيذيوالمدير الآخر�نالأعضاءمعالتشاور الإدارةمجلسرئيسع��-

–الأعمالجدول و�رسل.ا�جلسع��ستعرضال�يبالموضوعاتمحددجدول 

 
ً
دراسةلهماحيتح�ى�افٍ؛بوقتٍ الاجتماعقبلللأعضاء–بالمستنداتم�حو�ا

الحالأعمالجدول الإدارةمجلسو�قر .للاجتماعا�جيدوالاستعدادالموضوعات

ثبتا�جدول هذاع��عضو أياع��اضحالو��ا�عقاده،
ُ
هذاتفاصيلت

.الاجتماعمحضر ��الاع��اض

داولاتوالمبالمناقشاتمحاضر و�عداداجتماعاتھتوثيقالإدارةمجلسع��يجب-

.إل��االرجوع�سهلبحيثوحفظهاوتبو���اتمتال�يالتصو�تعملياتف��ابما

�ش�لدرجتنال�يبالمسائلالإدارةمجلساجتماعات��يجري الذيالنقاشيتقيد-

 ا�جلسصلاحيةضمنوا�ح
ً
أثناءسا�جلمداولاتإجراءيتم.لسياساتھوفقا

.وشموليةالنظامونزاهةالمناسبوق��ا��الاجتماعات

.جتماعالا ا�عقاد�عدملفات��الأوقاتجميع��الاجتماعاتمحاضر حفظيجب-

.التنظيمعاليةملفات��الإدارةمجلسقراراتوحفظتدو�نيجب-

 الإدارةمجلسرئيس�عّ�ن-
ً
وذلكتماعالاجمحضر ��جيلمسؤوليةيتو���خصا

.الإدارة�جلساجتماع�لعقدقبل

 التاليةالبنوداعتبار يمكن-
ً
مذكرةع��بناءً ا�جلساجتماعات��سرّ�ةبنودا

:و��الإدارة،مجلسعنبذلكصادرة
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عامل�نالأو ا�جمعيةمستفيديأي(معروف��خصالمتعلقةال�خصيةالمسائل-
.)��ا

ك-
ّ
.الممتل�اتأو الأرضبيعأو تمل

.الموظف�نمعالمفاوضاتأو العملعلاقات-

ياسةس��ا�حددالنحو ع��الإدارةمجلسأعضاءب�نالمصا�ح�عارضمسائل-
.ا�حوكمة

.الماليةالمسائل-

الإدارةمجلس��القراراتاتخاذ

)٦(المـادة

��اية��يف��يحولهاإجماعإ��الوصول عمليةخلالمنعادةالقراراتاتخاذيتم•
 إ��العمليةهذه��دف.القرارتدو�نع��رس�يتصو�تإ��المطاف

ّ
الأعضاءحث

سمجلأعضاءمن�املبدعميحظىقرار أيو�لورةمستفيضنقاشإجراءع��
.عليھتصو�تإجراءقبلفيھ،البسيطةالأغلبيةقبلمنالأقلع��أو الإدارة،

بحيثا�جلساجتماعاتأثناءجما���ش�لالإدارةمجلس��القراراتاتخاذيتم•
.)الأعضاءمن٪٥١حضور (ف��اا�جلسلأعضاءالقانو�يالنصابيكتمل

تدو�نطلبالمعارض�نللأعضاءيحققائمة،ا�خلافاتف��اتبقىال�يا�حالات��•
.الاجتماعمحضر ��اع��اضا��م

عددنعالنظر �غضا�حاضر�ن،للأعضاءبالإيجابتصو�تأغلبيةتوفر يجب•
.القرارع��للمصادقةالمتغيب�ن،الأعضاء

أجواءلظ��قرارا��مواتخاذا�جلسأمامالمسائلمناقشةبحقالأعضاءيتمتع•
.مر�حة
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الأهليةوالمؤسساتا�جمعياتنظامإ��الإدارةمجلسنقاشجلساتتحتكم•
قواعدومدونة،ا�حوكمةوسياساتل�جمعية،الأسا��يوالنظام،)هـ١٤٣٧(

.السلوك

السرّ�ةع��وا�حفاظلآرا��ما�خالفةزملا��منظر وجهاتواح��امتقبّلالأعضاءع��•
.و�دعمهاالإدارةمجلسقراراتتقتضيھالذيالنحو ع��

��حاسما�القرار ذلك��الصلاحية��ذهيفوضھمنأو الإدارةمجلسلرئيسيكون •
.القراراتع��التصو�ت���عادلوجودحالة
الإدارةمجلس��ا�جددالأعضاءوترشيحاستقطاب

)٧(المـادة

عددز�ادةا�جلسرغبةحالة��أو الإدارةمجلس��شواغر وجودتوقعأو وجودعند
تاحتياجالمراجعةا�حاجةحسبال��شيح�جنةتكو�نالإدارةمجلسع��أعضائھ،

 لإيجادضرور�ةتكون معينةمهاراتأو �خ��اتا�جلس
ً
��والتوازن القوةمنمز�دا

أ�خاصحوترشيومقابلةم��اوالتحققالمرجعياتتحديدال��شيح�جنةوع��.ا�جلس
الإدارةجلس�توصيةورفعالمناصب،هذهلمثللل���حوالاستعدادالرغبةلد��ممؤهل�ن

افقالذيالنحو ع��بتعيي��ما�جمعيةأعضاءأو  عيةل�جمالداخليةاللائحةمعيتو
.تقييمهمتمالذينالمعني�نالمر�ح�نبأسماءبملفال��شيح�جنةتحتفظ.وسياس��ا

 ا�جددالإدارةمجلسأعضاءيتلقى
ً
 �عر�فا

ً
مندواحشهر خلالمناص��محول شاملا

»مشرف«بصفةا�جمعيةبأعمالخب�� عضو تخصيصو�تم.الإدارةمجلس��عضو���م
اتاستفسار أيةعنوالإجابةا�جديدالعضو اندماج��للمساعدةأو جديدعضو ل�ل

لا المثالسبيلع���شملالتوجيھوهذا.الإدارةمجلسإجراءاتحول لد��ا/لديھ
:ا�حصر

ا�جمعيةوقيّمورسالةورؤ�ةتار�خ-
ل�جمعيةالأساسيةاللائحة-
والماليةالإدار�ةواللوائح-
ا�حوكمةوسياسة-
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التمو�لمصادر حول عامة�حة-

الإدارةمجلسووظائفوهي�لدور -

المصا�ح�عارضوسياساتالسلوكقواعدع��الاطلاع-

الإدارةمجلساجتماعاتلعقدالإجرائيةالتوج��ات-

الإدارةمجلسأعضاءبنفقاتا�خاصةالإجراءات-

الإدارةمجلسعزل 

)١٠(المـادة

ببٍ بقرارٍ للوز�ر يجوز  .تيت�نالآا�حالت�نإحدى��وذلكالإدارة،مجلسعزل مُسَّ

للنصابا�حققالأد�ىا�حدعنسببلأيالإدارةمجلسأعضاءعددنقصإذا-

تكملةذر و�عالأساسية،اللائحة��ا�حددا�جلساجتماعاتلعقداللازمالنظامي

 الأعضاءعدد
ً
.النظاملأح�امطبقا

 مجلسخالفاذا-
َّ
ولمالأساسية،اللائحةأو النظامأح�اممنحكمأيالإدارة

.الوزارةمنالموجھا�خطيالإنذار تار�خمنواحدشهر خلالا�خالفةت�حح

المؤقتالإدارةمجلس

)١١(المـادة

 ست�نخلالللا�عقادالعموميةا�جمعيةيدعواأنالمؤقتالإدارةمجلسع��
ً
منيوما

 عل��ا�عرضوأن�عيينھ،تار�خ
ً
 تقر�را

ً
ا�جمعيةوتنتخبا�جمعية،حالةعنمفصلا

المؤقتالإدارةمجلسمهمةوتنت�يجديد،إدارةمجلسا�جلسةهذه��العمومية

.جديدإدارةمجلسبانتخاب
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